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TİCARİ VİZE İÇİN GEREKEN EVRAKLAR – ALMANYA 
  

 
1) Örnek Dilekçe Ektedir. 

 
Not: Şirketin İmza Yetkisi Müşterek Olarak Geçiyorsa Asgari Sayıda Yetkilinin Müşterek İmzası 

Olmalıdır. 
 

2) İmza Sirküleri: (Dilekçeyi İmzalayan Yetkilinin İmza Sirküleri Ve Gidecek Şahısın İmza Yetkisi Varsa 
Ekte Bulundurulmalıdır.)  
 

3) Faaliyet Belgesi: (Bağlı Bulunduğunuz Odadan (Ticaret, Sanayi Odası V.B Gibi) Yeni Tarihli Faaliyet 
Belgesi  
 

Randevu tarihinden en fazla 1 hafta(7 gün) önce ve orjinal olmak zorunda. 
4) Vergi Levhası ( Son Tarihli Olmalı ve mutlaka barkotlu olması gerekmektedir) 

 
5) Ticari Sicil Gazeteleri: (Ortaklık Payını Gösteren, Son Durumu Gösteren Gazeteler İle Kuruluş 

Gazetesi- ) 
 

6) Fuar Giriş Kartı, Fuar Davetiyesi Ve/Veya Firma Davetiyesi  ( Fuar Giriş Kartları  Extra 
Ücretlendirilir.)    Eğer  
Fuar ziyareti ise fuar giriş kartı fuarın resmi sitesinden bizzat başvuru sahibi tarafından alınmalıdır.    
      

7)Ticari Firma Davetiye Varsa İlişkileri Gösteren Gümrük Belgeleri, Faturalar (Yakın Tarihli 
Olmalıdır), Fuar Katılımcıları İçin Katılım Faturası, Stand Planı… Vs. 
 

Davetiye aslı veya email olarak, aşağıdaki bilgileri içermeli: 

a) Başvuru sahibinin adı, pasaport numarası ve doğum tarihi yazılmalı 
b) Önemli: Davet eden firmanın adı ve eksiksiz adresi 
c) Talep edilen vize süresi (birden fazla seyahat olacak mı?) 
d) Seyahatin amacı ve hedefi (firma/fuar vs. bilgiler belirtilmeli) 
e) Davet eden firmanın ojinal faaliyet belgesinin görüntüsü email olarak olabilir. Yeni tarihli 

olmalı 
 
 

8) Çalışanlar İçin: 
   a)Sgk İşe Giriş Bildirgesi – Şu An Çalıştığı Şirkete Ait.(E-Devletten Barkodlu olarak 
alınmalıdır) 

b)Sgk  Hizmet Döküm Cetveli (Şirkete Ait Ssk’lı Listesi Değil, Şu Ana Kadarki Yatan 
Primlerinin Ve     Gün Sayısının Gözüktüğü Hizmet Dökümü ) (E-Devletten Barkodlu olarak 
alınmalıdır) 
     c) Son 3 Aylık Maas Bodrosu, şirket kaşeli ve imzalı orijinal.(İmza Yetkilisi tarafından 
imzalanmalıdır.) 
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11) Şirket sahipleri; 4b bağkur döküm veya 4a hizmet dökümü  emekli ise emekli olduğuna dair 
belgeler. (E-Devletten Barkodlu olarak alınmalıdır) 
 

12) Emekli Çalışan İse 4 Aylık Destek Primi Ödendiğine SGK  hizmet listesi. (E-Devletten Barkodlu 
olarak alınmalıdır) Ayrıca Emekli Maaşının alındığı bankadan 3 aylık maaş dökümü alınmalıdır. 
 

13) 2 Adet Biometrık Fotoğraf: yeni Çekilmiş Olmalı , Biometrik Özellikte Fotoğraf ( Yüzün 
Pozisyonunun Tam Karşıdan Olmasına Ve Dişlerin Gözükmemesine Ve Pasaporttaki Yada Eski Vizelerdeki 
Resimlerle Aynı Resmin Olmamasına Dikkat Edilmelidir.) 35x45 Boyutlarında Yüz Maksimum 36mm İle 
Minimum 32mm Arasında Olmalıdır) Not: Fotoğrafı çektirirken hangi ülkeye gidilecekse o ülkenin fotoğraf 
ölçülerine göre fotoğraf çektirilmelidir. 
 
 14) Kimlik Fotokopisi   
 
 15) Pasaport(varsa eski pasaportları da gönderilmeli) Daha önce alınmış schengen vizelerinin 
fotokopileri ve çıkış/giriş damgalarının fotokopileri mutlaka olmalı 
 
 16) E-Devletten tarihçeli ikametgah barkodlulu olarak alınmalı 
 
 17) E-Devletten tam vukuatlı nüfus kayıt dökümü barkodlu alınmalı. (Nüfüs Aile Olarak Seçiniz) 
 
 18) İkamet Edilecek Süre Zarfında Geçerli, En Az 30.000 Euro ya da 50.000 Usd tutarında Seyahat 
Sağlık Sigortası Yapılmalıdır. Seyahat Saglık Sigortası  (Digitur Turizm Tarafından Yapılmaktadır. Vize ücretine 
dahildir)  
 
 19) Otel Ve Uçak Rezervasyonu - Konfirmasyon Belgeleri (Digitur tarafından yapılmaktadır) 
 
 20) Ev adresi ve güncel cep telefonu bilgisi Almanya Başvuru formunun üzerine bir kağıda yazılıp 
ataçlanmalıdır. 
 
 21) Geçmişe Dönük Son 3 Aylık Firma Banka hesap dökümü, banka yetkili imzası ve banka imza 
sirküleri eki olmalı. Not: Banka minimum 5000 Euro kadar bakiye olması tavsiye edilir. 
 
 22) Almanya Başvuru formununda ve vekaletnamde imza bölümleri mutlaka imzalanacaktır. 
İmzasız gelen evraklar işleme alınmayacaktır. 
 
 23) Ekte gönderilecek olan vize vekâlet formunu ve bilimum formları lütfen sadece imzalayınız. 
Doldurmayınz. 
 
Dolduma işlemi tarafımızca yapılacaktır. 
 

 
 
 

 


